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Aktuelle Konditionen 
  
Wir bieten Ihnen unsere Leistungen zu nachfolgenden Konditionen an. Alle Preise verstehen sich 
inklusive gesetzlicher Umsatzsatzsteuer.  
 
Für langfristige Aufträge oder individuelle Leistungen gelten gesonderte Konditionen nach 
Absprache. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Es gelten unsere Allgemeinen Geschäftsbedingungen, in der aktuelle Fassung einsehbar unter: 
www.perfectoffice.de/content/agb.php 
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Allgemeine Stundensätze 

Datenverarbeitung  18,00 EUR
Internet‐Recherche  18,00 EUR
IT‐Service  22,00 EUR
Web‐ und Grafikdesign  25,00 EUR

Textverarbeitung 

Allgemeine Textverarbeitung inkl. Formatierung nach Vorlage  je Seite   2,00 EUR
Aufschlag für fremdsprachliche, medizinische und chemische Inhalte  je Seite   1,50 EUR
Aufschlag für Serienbrieferstellung ohne Datenquelle  4,50 EUR
Aufschlag für Transkription von Diktiergeräten und Audioträgern  5,00 EUR
Aufschlag für Transkription von Datei     7,50 EUR
Falzen und kuvertieren inkl. Material  ab   0,20 EUR

Sonstiges 

Seitenausdruck, Kopie, Etikett A4/A5 s/w  je Seite/Etikett   0,05 EUR
Seitenausdruck, Kopie, Etikett A4/A5 farbig  je Seite/Etikett   0,10 EUR
Korrekturlesen, 5 A4‐Seiten Umsatzvolumen      9,00 EUR
Fremdsprachenübersetzung, 20 Normzeilen Umsatzvolumen      8,00 EUR
Adress‐ und Datenerfassung  je Datensatz   0,25 EUR
Scannen von Dokumenten  je Dokument   1,50 EUR
Erstellung von PDF‐Dokumenten      1,50 EUR
Datensicherung inkl. Material       je Medium   19,00 EUR
Übernahme Ihrer Korrespondenz/Büroorganisation  a. A.
Büromaterial Express‐Service  a. A.
Anfahrtskosten, 5 km Umsatzvolumen      3,50 EUR
Boten‐ und Kurierdienst, 5 km Umsatzvolumen      9,00 EUR
Aufschlag Overnight‐Service, werktags ab 20:00 Uhr  + 20%
Aufschlag Weekendservice, ab Freitag 18:00 Uhr sowie feiertags  + 40%
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